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1 Inledning

Denna instruktion galler analog leverans till Regionarkivet av handlingar
rérande forradsadministration av narkotika med en gallringsfrist pa 15 ar
enligt Gallringsbeslut avseende handlingar rérande forradsadministration
av narkotika, Dnr 2023-0O000001. Instruktionen géller alla verksamheter
inom Region Skane som berors av Socialstyrelsens foreskrifter och
allmanna radd om ordination och hantering av lakemedel i halso-och
sjukvarden (HSLF-FS 2017:37) och Lakemedelsverkets foreskrifter om
kontroll av narkotika (LVFS 2011:9).

| instruktionen beskrivs hur och nar analoga handlingar rérande
forradsadministration av narkotika ska levereras till Regionarkivet. Vid
fragor kontakta arkivansvarig eller Regionarkivet.

Individuell forbrukningsjournal for enskild patient bevaras i
patientjournalen.

2 Leveransinstruktion

Regionarkivet tar emot handlingar rérande forradsadministration av
narkotika efter att de forvarats fem ar i verksamheten. Dokumentation fran
2024 kan alltsa skickas till Regionarkivet for forvaring fran och med 2030.
Tidsfristen &r satt utifran Lakemedelsverkets foreskrift att
narkotikaanteckningar och andra handlingar hanforliga till
narkotikahantering ska forvaras under minst fem ar (LVFS 2011:9 § 26).

Leverans till Regionarkivet ska ske under januari—februari eller september—
oktober. Leverans ska ske enligt gallande rutiner for leverans. Forsta steget
ar att kontakta Regionarkivet. Skicka aldrig handlingar utan att ha varit i
kontakt med Regionarkivet eller utan att ha fatt den planerade leveransen
godkand.

Handlingarna ska vara packade i arkivboxar sorterade pa ar och manad. Om
handlingarna ar fran mer an ett ar ska de vara tydligt atskilda. Handlingar
som stracker sig 6ver ett arsskifte sorteras tillsammans med det nya aret.
Boxarna ska vara mérkta med verksamhetens fullstdndiga namn enligt
Skanekatalogen, Forradsadministration narkotika, samt vilket/vilka ar det
galler. (for exempel, se nasta sida). Boxarna far inte innehalla handlingar
som inte &r narkotikaanteckningar eller andra handlingar hanforliga till
narkotikahantering. Regionarkivet forbehaller sig ratten att skicka tillbaka
felaktigt packade leveranser.
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Kostnaden for forvaring och gallring av materialet ar 370 kr/paborjad
hyllmeter (2024). Priset &r indexreglerat.
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